                             АДМИНИСТРАЦИЯ

СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ СОЛНЕЧНЫЙ

Сургутского района

Ханты-Мансийского автономного округа – Югры

                                     ПОСТАНОВЛЕНИЕ

«29» июня 2012 года                                                                                                           № 152
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление субсидий управляющим  организациям, товариществам собственников жилья, жилищным  кооперативам  и иным  специализированным    потребительским   кооперативам  на  капитальный ремонт многоквартирных домов на территории сельского поселения Солнечный»
В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2010                 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  с постановлениями администрации сельского поселения Солнечный от 24.06.11 №114 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», от 29.05.2012 № 123 «Об утверждении Перечня муниципальных услуг, представляемых администрацией сельского поселения Солнечный, отраслевыми (функциональными) органами администрации сельского поселения Солнечный», от 29.05.2012 № 125 «Об утверждении Перечня муниципальных услуг, предоставляемых администрацией сельского поселения Солнечный, по которым планируется осуществлять межведомственное взаимодействие,  и Перечня документов (сведений), обмен которыми между органами  и организациями при предоставлении муниципальных услуг осуществляется в электронном виде», от 18.10.2011 № 185 «Об утверждении Положения о порядке предоставления управляющим организациям, товариществам собственников жилья, жилищным кооперативам и иным специализированным потребительским кооперативам  субсидий (за исключением субсидий государственным (муниципальным) учреждениям) на капитальный ремонт многоквартирных домов»:
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги по предоставлению субсидий управляющим  организациям, товариществам собственников жилья, жилищным  кооперативам  и иным  специализированным    потребительским   кооперативам  на  капитальный ремонт многоквартирных домов на территории сельского поселения Солнечный согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Администрации сельского поселения Солнечный при предоставлении субсидий управляющим  организациям, товариществам собственников жилья, жилищным  кооперативам  и иным  специализированным    потребительским   кооперативам  на  капитальный ремонт многоквартирных домов на территории сельского поселения Солнечный руководствоваться настоящим постановлением.

       3. Опубликовать настоящее постановление в официальном выпуске газеты «Вестник» и разместить на сайте муниципального образования сельского поселения Солнечный.


4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования (обнародования).


5. Контроль за выполнением постановления возложить на заместителя главы поселения по вопросам ЖКХ, благоустройства территории и земельному контролю.
Глава сельского поселения 






А.В.Дворников

Приложение к постановлению

администрации сельского поселения Солнечный






от «29» июня 2012 года № 152
Административный регламент

предоставления муниципальной услуги  «Предоставление субсидий управляющим  организациям, товариществам собственников жилья, жилищным  кооперативам  и иным  специализированным    потребительским   кооперативам  на  капитальный ремонт многоквартирных домов на территории сельского поселения Солнечный»
1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление субсидий управляющим  организациям, товариществам собственников жилья, жилищным  кооперативам  и иным  специализированным    потребительским   кооперативам  на  капитальный ремонт многоквартирных домов на территории сельского поселения Солнечный» (далее - административный регламент) устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги по предоставлению субсидий организациям, осуществляющим капитальный ремонт многоквартирных жилых домов на территории сельского поселения Солнечный (далее - муниципальная услуга).

Целью разработки административного регламента является регламентирование процедуры предоставления субсидий управляющим  организациям, товариществам собственников жилья, жилищным  кооперативам  и иным  специализированным    потребительским   кооперативам   (далее – организациям) осуществляющим капитальный ремонт многоквартирных жилых домов на территории сельского поселения Солнечный.

1.2. Информация о категориях заявителей, имеющих право на получение муниципальной услуги:
Сферой действия административного регламента являются правоотношения, возникающие между организациями, осуществляющими капитальный ремонт многоквартирных домов на территории сельского поселения Солнечный, и администрацией сельского поселения Солнечный (далее – администрация поселения).
Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются управляющие организации, товарищества собственников жилья, жилищные кооперативы и иные потребительские кооперативы, осуществляющие фактическое оказание жилищно-коммунальных услуг на основании договора управления многоквартирным домом (далее - Заявитель).
1.3. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги:

  1.3.1. Для получения информации о процедуре предоставления муниципальной услуги заявитель может обращаться непосредственно по местонахождению администрации поселения, в том числе по телефону, а также с письменным заявлением с использованием почтовой и факсимильной связи.

  1.3.2. Информирование о муниципальной услуге осуществляется посредством размещения соответствующей информации на официальном сайте муниципального образования сельского поселения Солнечный -  www.sp-sun.ru в разделе муниципальных услуг, с использованием средств телефонной связи, и на информационных стендах, находящихся в помещении администрации поселения.


На информационном стенде и официальном сайте муниципального образования сельского поселения Солнечный размещается следующая информация:


- законодательные и иные нормативные правовые акты, содержащие нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;


- текст настоящего административного регламента;


- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги                и требования, предъявляемые к этим документам;


- образцы оформления документов, необходимых для получения муниципальной услуги;


- месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов администрации поселения;


- основания отказа в приёме документов на получение муниципальной услуги;


- основания отказа в предоставлении муниципальной услуги;


- порядок получения консультаций.


1.3.3. Информирование проводится в форме:


- устного информирования;


- письменного информирования.


Устное информирование осуществляется при обращении заявителя                            за информацией лично и по телефону.


Специалист, осуществляющий приём и информирование (по телефону или  лично), должен принять все необходимые меры для дачи полного и оперативного ответа на поставленные вопросы.


1.3.4. Письменное информирование при обращении заявителя в администрацию поселения осуществляется путём направления ответа почтовым отправлением.


1.3.5. Ответ на письменное обращение направляется в адрес заявителя в срок, не превышающий 45 дней со дня регистрации письменного обращения и должен содержать ответы на поставленные вопросы.


1.3.6. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется:


- службой жилищно-коммунального хозяйства и благоустройства территории администрации поселения, предоставляющей муниципальную услугу (далее – специалист администрации поселения);


- с использованием средств телефонной связи;


- посредством размещения на официальном сайте муниципального образования сельского поселения Солнечный.


1.3.7. Порядок получения информации заявителями:


- консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляет специалист администрации поселения, ответственный за предоставление муниципальной услуги, при личном обращении заявителя, а также с использованием почтовой, телефонной связи и посредством электронной почты;


- при ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист администрации поселения, ответственный за предоставление муниципальной услуги, подробно и в вежливой форме информирует обратившегося по интересующим его вопросам. Ответ  на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок;


- при невозможности специалиста администрации поселения, ответственного за предоставление муниципальных услуг, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован другому лицу, или обратившемуся гражданину, должен быть сообщён телефонный номер,  по которому можно получить необходимую информацию.


Консультации предоставляются по вопросам:


- перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;


- источника получения документов, необходимых для получения муниципальной услуги;


- размера субсидии;


- сроков выплат;


- форме выплат;


- периодичности выплат;


- времени приёма документов;


- сроков предоставления муниципальной услуги;


- порядка обжалования действий (бездействия) должностных лиц и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения муниципальной услуги.

1.3.8. Заявители, представившие документы, в обязательном порядке информируются специалистами администрации поселения о сроке предоставления муниципальной услуги.


1.3.9. Приём заявителей ведётся в порядке живой очереди, согласно графику работы администрации поселения.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги - предоставление субсидий управляющим  организациям, товариществам собственников жилья, жилищным  кооперативам  и иным  специализированным    потребительским   кооперативам  на  капитальный ремонт многоквартирных домов на территории сельского поселения Солнечный.

2.2. Муниципальная услуга предоставляется службой жилищно-коммунального хозяйства и благоустройства территории администрации поселения.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является предоставление субсидий в целях возмещения затрат Заявителю, выполняющему капитальный ремонт многоквартирных жилых домов на территории сельского поселения Солнечный на основании договора управления многоквартирным домом.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги:


- решение о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги принимается в течение 45 дней со дня регистрации заявления и всех необходимых документов;


- отказ в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин                          в письменной форме направляется заявителю в течение 30 дней со дня регистрации заявления о предоставлении субсидии.


2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

- Жилищный кодекс Российской Федерации;

- Бюджетный кодекс Российской Федерации;

- Федеральный закон Российской Федерации от 27.07.2010 № 210-ФЗ                 «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральный закон Российской Федерации от 06.10.2003 № 131-ФЗ                      «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- устав сельского поселения Солнечный;
   - постановление администрации сельского поселения Солнечный от 24.06.11 №114 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг»

  - постановление администрации сельского поселения Солнечный от 29.05.2012 № 123 «Об утверждении Перечня муниципальных услуг, представляемых администрацией сельского поселения Солнечный, отраслевыми (функциональными) органами администрации сельского поселения Солнечный»;
- постановление администрации сельского поселения Солнечный от 29.05.2012 № 125 «Об утверждении Перечня муниципальных услуг, предоставляемых администрацией сельского поселения Солнечный, по которым планируется осуществлять межведомственное взаимодействие,  и Перечня документов (сведений), обмен которыми между органами  и организациями при предоставлении муниципальных услуг осуществляется в электронном виде»;
· 
постановление администрации сельского поселения Солнечный от 18.10.2011 № 185 «Об утверждении Положения о порядке предоставления управляющим организациям, товариществам собственников жилья, жилищным кооперативам и иным специализированным потребительским кооперативам  субсидий (за исключением субсидий государственным (муниципальным) учреждениям) на капитальный ремонт многоквартирных домов». 


2.6. Перечень документов, необходимых в соответствии                                  с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги:

а) письменное заявление на получение бюджетных средств (далее - заявка) (приложение 1 к настоящему административному регламенту);

б) информационная справка о расчётном счёте;


в) решение собственников помещений в многоквартирном доме о прове-дении капитального ремонта данного дома, принятое в установленном законодательством порядке и акта обследования - 1 экземпляр;


г) копия технического паспорта жилого дома;


д) копия документа, определяющего границы земельного участка;


е) проектно-сметная документация и нормативно-технические документы, составленные в соответствии с законодательством - 1 экземпляр;


ё) копия решения собственников помещений в многоквартирном доме о выборе способа управления и договор управления многоквартирным домом;


ж) нотариально заверенные копии учредительных документов:


- устав заявителя (для юридического лица);


- документы, подтверждающие полномочия руководителя.

2.7. Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги которые заявитель вправе представить по собственной инициативе             с 01.07.2012:


а) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц;


б) выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей.


Документы, прилагаемые к заявлению о предоставлении субсидии в соответствии с настоящим пунктом, предоставляются заявителем по желанию. При их непредставлении заявителем администрация поселения запрашивает недостающие документы (информацию), необходимую в целях предоставления муниципальной услуги, в соответствующих государственных органах, органах местного самоуправления, организациях, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в рамках системы межведомственного взаимодействия.


2.7.1. Должностные лица администрации  поселения не вправе истребовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.


С 01 июля 2012 года должностные лица администрации поселения не вправе истребовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ханты-Мансийского автономного округа - Югры и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении органов местного самоуправления и (или) подведомственных организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 ФЗ № 210-ФЗ.


2.8. Перечень оснований для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
а) предоставление заявителем документов, состав, форма или содержание которых не соответствует требованиям действующего законодательства либо административного регламента;

б) наличие в документах подчисток либо приписок, зачёркнутых слов и иных, не оговоренных в них, исправлений;

в) документы, исполнены карандашом, а также представлены документы с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание;


2.9. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

а) нахождение Заявителя в стадии банкротства, реорганизации и ликвидации;
б)  отсутствие государственной регистрации в качестве юридического лица;


в) наличие фактов административного приостановления деятельности организации в течение года, предшествовавшего периоду в котором получатель субсидии претендует на получение субсидии;
г) непредставление заявителем документов (за исключением документов, указанных в пункте 2.7. административного регламента - с 01.07.2012 года), предусмотренных настоящим административным регламентом, либо представленных с нарушением требований, предъявляемых к оформлению документов настоящим административным регламентом и действующим законодательством Российской Федерации;


д) содержание недостоверных сведений в представленных документах;


е) отсутствие договора на управление;


ё) отсутствие решения собственников помещений в многоквартирном доме о проведении капитального ремонта данного дома, принятое в установленном законодательством порядке и акта обследования.


2.10. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления                             о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 35 минут;


2.12. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги:
регистрация полученного заявления осуществляется должностным лицом администрации поселения, ответственным за предоставление муниципальной услуги (с присвоением входящего номера), при поступлении заявления в течение одного рабочего дня

2.13. Требования к помещению, в котором предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:


2.13.1. Помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, оборудуется стендами, стульями, столами и письменными принадлежностями (бумага, ручка)   для возможности оформления документов, противопожарной системой, средствами пожаротушения и системой охраны. Данное помещение должно соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам.

2.13.2.  Место приёма заявителей должно быть снабжено стулом и иметь место  для работы с документами, оборудовано информационными табличками (вывесками) с указанием:


а) номера кабинета;


б) фамилии, имени, отчества и должности специалиста, предоставляющего муниципальную услугу.


2.13.3. Места ожидания должны быть оборудованы стульями, столами и обеспечиваться образцами заполнения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.


2.13.4. Требования к парковочным местам: территория, прилегающая к месторасположению администрации поселения, оборудуется местами для парковки автотранспортных средств. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.


2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:


- доступность информации о порядке и стандарте предоставления муниципальной услуги, об образцах оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, размещенных на информационных стендах, в электронно-телекоммуникационных сетях общего пользования, в том числе на странице «Муниципальные услуги» на официальном сайте муниципального образования сельского поселения Солнечный в сети Интернет и на едином портале государственных и муниципальных услуг РФ www. 86gosuslugi.ru;

- доступность информирования Заявителей в письменной или устной форме о порядке, стандарте, сроках предоставления муниципальной услуги;

- соблюдение графика работы администрации поселения с Заявителями по предоставлению муниципальной услуги;

- бесплатность предоставления муниципальной услуги для Заявителей;

- бесплатность предоставления информации о процедуре предоставления муниципальной услуги.
2.14.1. Сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок) администрации поселения:


2.14.2. Местонахождение администрации поселения:

Юридический адрес: Российская Федерация, Тюменская область, Ханты-Мансийский автономный округ-Югра, Сургутский район, с.п.Солнечный, п.Солнечный ул.Сибирская, д.5а


Почтовый адрес: 628452, Тюменская область, Ханты-Мансийский автономный округ-Югра, Сургутский район, с.п.Солнечный, п.Солнечный ул.Сибирская, д.5а
График работы:

          Вторник      


09.00 - 18.00


понедельник-пятница
          09.00 - 17.00
 


обеденный перерыв

13.00 - 14.00 

Выходные дни - суббота, воскресенье.

Справочные телефоны: 8(3462) 74-43-15 факс: 28-01-61.

Адрес электронной почты: www.admsolhechniy_ad@mail.ru.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур, требования к порядку их выполнения

3.1. Состав и последовательность административных процедур предоставления муниципальной услуги:
3.1.1. Административный процесс по предоставлению муниципальной услуги не должен превышать 45 дней со дня регистрации заявления и предоставления заявителем всех необходимых документов и включает в себя последовательность следующих административных процедур:


а)  приём документов и регистрация заявки о предоставлении субсидии - 1 рабочий день.

б)  рассмотрение заявки и документов, принятие решения о предоставлении муниципальной услуги, формирование и направление межведомственных запросов о предоставлении документов и информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в рамках межведомственного информационного взаимодействия - 10 рабочих дня.


в) формирования перечня многоквартирных домов, подлежащих капитальному ремонту за счёт бюджетных средств, с указанием полной стоимости ремонта - 7 рабочих дней.

г) подготовка постановления администрации сельского поселения Солнечный  об утверждении перечня жилых помещений, подлежащих ремонту (далее - постановление администрации поселения) - 4 рабочих дней.

д) информирование Заявителя о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги – в течение общего срока предоставления муниципальной услуги - 45 календарных дней.

е) Заключение соглашения о предоставлении субсидии между Заявителем и администрации поселения - 13 рабочих дней.

ё) перечисление средств субсидии Заявителю - 10 календарных дней.

3.2. Последовательность административных процедур:

3.2.1. Приём документов и регистрация заявления о предоставлении субсидии:

3.2.1.1 в целях исполнения настоящего административного регламента глава сельского поселения Солнечный (далее - глава поселения) - распоряжением назначает специалиста администрации поселения ответственным, за предоставление муниципальной услуги и за приём документов;

3.2.1.2 основанием для начала предоставления муниципальной услуги является заявка от Заявителя с комплектом документов, зарегистрированных в установленном порядке, предоставленных в срок до 15 мая текущего года. А так же решение собственников жилых помещений о согласии в долевом участии (не менее десяти процентов от стоимости ремонта) в оплате работ по капитальному ремонту;

3.2.1.3 для получения субсидии на капитальный ремонт многоквартирных жилых домов, пострадавших в результате чрезвычайных ситуаций, Заявитель предоставляет в администрацию поселения заявку установленной формы (приложение 2 к настоящему административному регламенту) с комплектом документов, указанных в пункте 2.6. настоящего административного регламента, а так же решение собственников жилых помещений о согласии в долевом участии в размере не менее пятидесяти процентов в оплате работ по капитальному ремонту многоквартирного жилого дома, пострадавшего в результате чрезвычайной ситуации;

3.2.1.4 предоставление субсидий на капитальный ремонт многоквартирных домов, пострадавших в результате чрезвычайных ситуаций, осуществляется при наличии муниципальной собственности в размере не менее пятидесяти процентов              от общей площади жилого дома и обязательным согласием всех собственников многоквартирного дома на проведение капитального ремонта многоквартирного дома;

3.2.1.5 заявка и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, представляются Заявителем при личном обращении или направляются заказным письмом с уведомлением о вручении по почте в администрацию поселения. Датой обращения считается день их регистрации в администрации поселения. Обязанность подтверждения факта отправки документов по почте лежит на Заявителе;

3.2.2. Рассмотрение заявки и документов, принятие решения о предоставлении муниципальной услуги принимает специалист администрации поселения, ответственный за предоставление муниципальной услуги:


- принимает документы;


- регистрирует заявку в журнале регистрации;


- проставляет на заявке регистрационный штамп в правом нижнем углу первой страницы документа, который содержит дату и регистрационный номер;


- в течение десяти  дней осуществляет проверку заявки и приложенных к ней документов:


- на соответствие требованиям перечня документов, необходимого для предоставления муниципальной услуги;


- на соответствие требованиям нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги;
3.2.3. Формирование и направление межведомственных запросов о предоставлении документов и информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в рамках межведомственного информационного взаимодействия.


Направление межведомственного запроса и представление документов и информации допускаются только в целях, связанных с предоставлением муниципальной услуги, согласно п.2.7.
3.2.3.1. Межведомственный запрос должен содержать следующие сведения:


а) наименование органа или организации, направляющих межведомственный запрос;


б) наименование органа или организации, в адрес которых направляется межведомственный запрос;


в) наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо представление документов и (или) информации, а также, если имеется, номер (идентификатор) такой услуги в реестре муниципальных услуг;


г) указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и указание на реквизиты данного нормативного правового акта;


д) сведения, необходимые для представления документов и (или) информации, установленные административным регламентом предоставления муниципальной услуги, а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми актами как необходимые для представления таких документов и (или) информации;


е) контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос;


ё) дата направления межведомственного запроса;


ж) фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи.


3.2.3.2. Требования, указанные в пункте 3.2.3.1. настоящего административного регламента не распространяются на межведомственные запросы о представлении документов и (или) информации в рамках межведомственного информационного взаимодействия с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия.


3.2.3.3. Предоставление документов и (или) информации, осуществляется в электронной форме с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия по межведомственному запросу органа, предоставляющего муниципальную услугу.


3.2.3.4. Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о представлении документов и (или) информации для предоставления муниципальной услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия не может превышать пяти рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющих документы и (или) информацию.


3.2.3.5. Непредставление (несвоевременное представление) органом или организацией по межведомственному запросу документов и (или) информации   не может являться основанием для отказа в предоставлении заявителю муниципальной услуги.


3.2.3.6. специалист администрации поселения, ответственный за предоставление муниципальной услуги, несёт персональную ответственность:


- за проверку комплектности документов, представленных Заявителем;

- за соблюдение сроков рассмотрения заявки и подготовку проекта постановления администрации поселения;


- за надлежащее информирование Заявителя о ходе рассмотрения документов.


3.2.4. Формирование перечня многоквартирных домов, подлежащих капитальному ремонту:

3.2.4.1 специалист администрации поселения формирует перечень многоквартирных домов, подлежащих капитальному ремонту за счёт бюджетных средств, с указанием полной стоимости ремонта, руководствуясь критериями для определения очерёдности многоквартирных домов, подлежащих капитальному ремонту за счёт бюджетных средств (приложение 2 к настоящему административному регламенту);

3.2.4.2 после определения текущей стоимости капитального ремонта и предоставления Заявителем заявки установленной формы, специалист администрации поселения  формирует перечень многоквартирных домов, пострадавших в результате чрезвычайных ситуаций и направляет сформированный перечень многоквартирных домов главе поселения для определения источников финансирования и принятия решения о выделении бюджетных средств.

3.2.5. Подготовка постановления администрации поселения:

3.2.5.1 сформированный администрации поселения перечень многоквартирных домов оформляется в виде постановления администрации поселения с целью внесения суммы в проект бюджета сельского поселения Солнечный на очередной финансовый год;

3.2.5.2 специалист администрации поселения, ответственный за предоставление муниципальной услуги, направляет проект постановления с заявлением и приложенными документами на согласование: начальнику финансово-экономического управления администрации поселения, правовой службе по правовой работе администрации поселения (далее - уполномоченным службам);

3.2.5.3 специалист администрации поселения, ответственный за предоставление муниципальной услуги, осуществляет контроль за соблюдением сроков согласования проекта постановления, уполномоченными органами администрации поселения;

3.2.5.4 в случае если при утверждении бюджета сельского поселения Солнечный на очередной финансовый год, сумма бюджетных средств на капитальный ремонт многоквартирных домов будет утверждена меньше планируемой, включенной   в проект бюджета сельского поселения Солнечный на очередной финансовый год, администрация поселения производит корректировку перечня многоквартирных домов, подлежащих капитальному ремонту за счёт бюджетных средств.

3.2.6. Информирование Заявителя о предоставлении муниципальной услуги:

3.2.6.1 специалист администрации поселения в течение 10 дней  с момента принятия решения Советом депутатов сельского поселения Солнечный о включении в бюджет сельского поселения Солнечный средств на капитальный ремонт многоквартирных домов письменно информирует Заявителя о выделении бюджетных средств на капитальный ремонт дома, либо направляет письменное мотивированное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

3.2.6.2 информирование Заявителя о выделении субсидий на капитальный ремонт многоквартирных домов, пострадавших в результате чрезвычайных ситуаций специалист администрации поселения осуществляет письменно в течение 10 дней с момента принятия решения о выделении средств на капитальный ремонт, либо направляет письменное мотивированное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.2.7. Заключение соглашения о предоставлении субсидии между Заявителем и администрацией поселения:

3.2.7.1 предоставление бюджетных средств оформляется соглашением, заключаемым между администрацией поселения и Заявителем на каждый объект капитального ремонта, утверждённый постановлением администрации поселения;

3.2.7.2  в случае если многоквартирный жилой дом пострадал в результате чрезвычайной ситуации, соглашение оформляется при условии предоставления Заявителем выписки с отдельного банковского счёта о сборе тридцати процентов доли собственников жилых помещений в оплате работ по капитальному ремонту многоквартирного дома. На оставшуюся сумму долевого участия собственникам жилых помещений может быть предоставлена рассрочка сроком до трёх лет;

3.2.7.3 для осуществления комплекса работ по ведению технического надзора и контроля за капитальным ремонтом домов, пострадавших в результате чрезвычайных        ситуаций,        Заявитель           обязан       заключить      договор

со специализированной организацией. Затраты на осуществление технического надзора предусматриваются в сметной документации на капитальный ремонт многоквартирного жилого дома, пострадавшего в результате чрезвычайной ситуации;

3.2.8 Перечисление средств субсидии Заявителю:

бюджетные средства, выделенные на капитальный ремонт многоквартирного жилого дома, носят целевой характер и не могут быть использованы на другие цели, не связанные с капитальным ремонтом;

3.2.8.1 перечисление бюджетных средств осуществляется в безналичной форме, по соглашению о выделении бюджетных средств, через лицевой счёт администрации поселения в пределах выделенных бюджетных средств в следующем порядке:


- при получении от Заявителя заявки на перечисление бюджетных средств, для промежуточной оплаты по факту выполненных работ, администрация поселения в течение 10 дней осуществляет перечисление в размере, подтверждённом актами выполненных работ и отчётом об использовании бюджетных средств;

- при получении от Заявителя заявки на перечисление денежных средств, для окончательной оплаты работ, администрация поселения в течение 10 дней осуществляет перечисление остатка денежных средств в размере, подтверждённом актами выполненных работ и отчётом об использовании бюджетных средств;

- перечисление бюджетных средств для промежуточной или окончательной оплаты по факту выполненных работ администрация поселения осуществляет при наличии актов  о приёмке выполненных работ по форме № КС-2 и справок о стоимости выполненных работ и затрат по форме № КС-3 и отчёта об использовании бюджетных средств между Заявителем и администрацией поселения. До перечисления бюджетных средств, специалист администрации поселения, ответственный за предоставление муниципальной услуги  проверяет фактическое выполнение работ.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением                                 и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента:
4.1.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании годовых планов работы) и внеплановыми, в том числе проверок по конкретным обращениям заявителей (осуществляется на основании распоряжения главы поселения).
При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексная проверка), либо отдельные вопросы (тематическая проверка).

В случае проведения проверки по конкретному обращению заявителя в течение 15 дней со дня регистрации письменного обращения заявителю направляется по почте информация о результатах проверки, проведенной по обращению. 

Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и указываются предложения по их устранению, акт утверждается главой поселения


4.2.
По результатам проведения проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.3. Ответственный специалист за предоставление муниципальной услуги, несет персональную ответственность за сроки и порядок исполнения каждой административной процедуры, указанной в административном регламенте.

Персональная ответственность специалиста закрепляется в его должностной инструкции в соответствии с требованиями законодательства.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу,
а также должностного лица

5.1. Действия (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также лица, ответственного за предоставление муниципальной услуги администрации поселения, повлекшие за собой нарушение прав юридического лица, индивидуального предпринимателя, при предоставлении муниципальной услуги, может быть обжаловано в соответствии с законодательством Российской Федерации.


5.2. Заявители вправе обжаловать действие (бездействие), решение, принятое при предоставлении муниципальной услуги (далее - решение)                           в досудебном (внесудебном) порядке путем подачи заявления на имя:


5.2.1. Главы сельского поселения Солнечный: п.Солнечный ул.Сибирская, д.5а. каб. 201, телефон: 74-20-13.

5.2.2. Заместителя главы сельского поселения Солнечный по вопросам ЖКХ, благоустройства территории и земельного контроля: п.Солнечный ул.Сибирская,5А , кабинет 202, телефон: 74-43-00


5.3. В жалобе указываются:

а) фамилия, имя, отчество Заявителя (либо фамилия, имя, отчество уполномоченного представителя - в случае обращения с жалобой представителя);


б) полное наименование юридического лица (в случае обращения организации);


в) контактный телефон, почтовый адрес;

г) предмет жалобы;


д) личная подпись Заявителя (его уполномоченного представителя) и дата.


5.4. К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в жалобе обстоятельства. В таком случае в жалобе приводится перечень прилагаемых документов.


5.5. Жалоба должна быть написана разборчивым почерком, не должна содержать нецензурных выражений.


5.6. Жалоба должна быть рассмотрена в течение 15 календарных дней с даты её регистрации.


5.7. Если в результате рассмотрения требования жалобы признаны обоснованными, то принимается решение об удовлетворении требований изложенных в жалобе. Заявителю даётся ответ о принятых мерах.

5.8. Если в ходе рассмотрения жалобы требования признаны необоснованными, Заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения жалобы с указанием причин признания жалобы необоснованной.
5.9. Заявление об обжаловании действий (бездействий) органа, предоставляющего муниципальную услугу,  подлежит рассмотрению непосредственным руководителем органа, ответственного за предоставление муниципальной услуги,  администрации сельского поселения Солнечный в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

Приложение 1

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление субсидий управляющим  организациям, товариществам собственников жилья, жилищным  кооперативам  и иным  специализированным    потребительским   кооперативам  на  капитальный ремонт многоквартирных домов на территории сельского поселения Солнечный»

Заявка

о предоставлении субсидии на капитальный ремонт


В  администрацию сельского поселения Солнечный
______________________________________________________________________

(кому)

______________________________________________________________________

(от кого)

Адрес: ________________________________________________________________

Телефон: ______________________________________________________________

«___» ____________ 20___ г.
Заявка для рассмотрения вопроса о предоставлении бюджетных средств


Прошу рассмотреть возможность предоставления бюджетных средств в сумме __________________________________________________________ рублей

(сумма цифрами и прописью)

для проведения капитального ремонта следующих объектов:

	№п/п
	Адрес объекта
	Вид ремонта
	Сумма
тыс. рублей

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



Целевое использование средств, выделенных на капитальный ремонт указанных объектов, гарантируется.

Руководитель _____________________________/_____________________________
                                                    (подпись)                                                      (Ф.И.О.)

М.П.

Приложение 2

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление субсидий управляющим  организациям, товариществам собственников жилья, жилищным  кооперативам  и иным  специализированным    потребительским   кооперативам  на  капитальный ремонт многоквартирных домов на территории сельского поселения Солнечный»

Критерии

для определения очерёдности многоквартирных домов, подлежащих капитальному ремонту


1.1. Настоящие Критерии регламентируют порядок формирования адресного перечня объектов капитального ремонта, при наличии источника бюджетного финансирования.


1.2. Основными целями определения очерёдности являются:


- формирование адресного перечня многоквартирных домов, нуждающихся в капитальном ремонте, на основании актов обследования технического состояния домов или отдельных их элементов, либо предписаний, выданных федеральными органами исполнительной власти, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, уполномоченными осуществлять государственный контроль использования и сохранности жилищного фонда независимо от его формы собственности;


- необходимость проведения капитального ремонта, наступившая раньше срока минимальной продолжительности эффективной эксплуатации элементов зданий и объектов, подтверждается экспертным заключением;


- обеспечение рационального использования бюджетных средств.


1.3. Критерии определения очерёдности предоставления бюджетных средств.
	Критерий
	Значение критерия
	Баллы

	Группа капитальности
	5 группа - здания сборно-щитовые
	4

	
	4 группа - здания со стенами деревянными рублеными или брусчатыми
	3

	
	2 группа - здания с кирпичными стенами в 1,5 -                        2,5 кирпича, с крупноблочными стенами
	2

	
	1 группа - здания с крупнопанельными стенами, стены кирпичные толщиной в 2,5 - 3,5 кирпича
	1

	Срок эксплуатации дома
	более 30 лет
	4

	
	от 20 до 30 лет
	3

	
	от 10 до 20 лет
	2

	
	менее 10 лет
	1

	Срок проведения последнего капитального ремонта
	более 12 лет
	4

	
	от 9 до 12 лет
	3

	
	от 6 до 9 лет
	2

	
	до 6 лет
	1

	Виды работ, необходимые при проведении капитального ремонта
	ремонт кровли, несущих конструкций
	4

	
	ремонт внутридомовых систем: отопления, горячего и холодного водоснабжения, водоотведения, электро-снабжения
	2

	
	ремонт конструктивных элементов жилого дома
	3

	
	ремонт фасада, отмостки
	1

	Наличие дебиторской задолженности по дому
	Сумма задолженности по дому менее 2 месяцев
	3

	
	Сумма задолженности по дому до 6 месяцев
	2

	
	Сумма задолженности свыше 6 месяцев
	1


Очередь объекта в адресном перечне домов, где будет осуществляться капитальный ремонт, определяется по сумме баллов, набранной домом, в разрезе населённых пунктов.
