PAGE  


                   АДМИНИСТРАЦИЯ
            СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ СОЛНЕЧНЫЙ


     Сургутского района

Ханты-Мансийского автономного округа – Югры

РАСПОРЯЖЕНИЕ
«07» сентября 2017 года


                                                                              № 89
с.п. Солнечный

Об организации и проведении вводного
инструктажа  по  гражданской  обороне 

при приеме  на работу в администрацию 

сельского поселения Солнечный 

В соответствии с Федеральным законом от 12.02.1998 № 28-ФЗ «О гражданской обороне», в целях реализации требований постановления Правительства Российской Федерации от 02.11.2000 № 841 «Об утверждении Положения о подготовке населения в области гражданской обороны»:

1.
Определить сектор по охране труда, вопросам ГО и ЧС и взаимодействия с правоохранительными органами администрации сельского поселения Солнечный уполномоченным органом администрации сельского поселения Солнечный на проведение вводного инструктажа по гражданской обороне с вновь принимаемыми работниками администрации сельского поселения Солнечный.

2.
Утвердить программу вводного инструктажа по гражданской обороне для сотрудников администрации сельского поселения Солнечный согласно приложению 1 к настоящему распоряжению.

3.
Утвердить форму журнала регистрации проведения вводного инструктажа по гражданской обороне для сотрудников администрации сельского поселения Солнечный согласно приложению 2 к настоящему распоряжению.

4.
Специалисту ответственному за ведение кадровой работы в администрации   сельского поселения Солнечный, при приеме на работу выдавать вновь принимаемым работникам администрации сельского поселения Солнечный направление на прохождение вводного инструктажа по гражданской обороне согласно приложению 3 к настоящему распоряжению.

5.
Рекомендовать   руководителям   организаций,  независимо   от   формы собственности, осуществляющих деятельность на территории сельского поселения Солнечный, организовать проведение вводного инструктажа по гражданской обороне с вновь принимаемыми работниками.

6. Обнародовать настоящее распоряжение и разместить на официальном сайте муниципального образования сельское поселение Солнечный. 

7. Контроль за выполнением настоящего распоряжения возложить на заместителя главы по вопросам ЖКХ, благоустройства территории и земельного контроля.
И.о. главы сельского поселения Солнечный                                                      Е.А. Максимова

Приложение 1 к распоряжению

 администрации с.п. Солнечный
от «07» сентября 2017 № 89
Программа вводного инструктажа по гражданской обороне

для сотрудников администрации сельского поселения Солнечный
1.
Общие сведения о деятельности администрации сельского поселения Солнечный, характерные особенности работы.

2.
Основные положения законодательства о гражданской обороне:

2.1. Структура  и  задачи  системы  гражданской   обороны   и единой государственной системы предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций (далее - ГО и РСЧС) права, обязанности, состав сил и средств её подразделений и формирований.

2.2. Законодательство Российской Федерации в области гражданской обороны, защиты населения от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера и обеспечения пожарной безопасности.

2.3.
Основные термины и понятия.

2.4.
Права и обязанности граждан в области гражданской обороны, защиты от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера и пожарной безопасности.

2.5.
Нормативные акты в области ГО и ЧС, действующие в администрации сельского поселения Солнечный.

3.
Опасности военного характера и присущие им особенности:

3.1. Поражающие факторы ядерного, химического, бактериологического и иного оружия.

4.
Виды и характеристики источников чрезвычайных ситуаций:

4.1.
Поражающие факторы источников чрезвычайных ситуаций.

4.2.
Виды пожаров и их поражающие факторы.

5.
Оповещения о чрезвычайных ситуациях:

5.1.
Сигналы оповещения.

5.2.
Действия   работников    администрации  сельского   поселения Солнечный

при оповещении о чрезвычайных ситуациях в мирное время и об опасностях, возникающих при ведении военных действий или вследствие этих действий.

6.
Эвакуация и рассредоточение:

6.1.
Защита населения путём эвакуации.

6.2.
Эвакуация и её цели.

6.3.
Принципы и способы эвакуации.

6.4.
Эвакуационные органы. Порядок проведения эвакуации в администрации сельского поселения Солнечный.

7.
Организация инженерной защиты населения:

7.1.
Классификация защитных сооружений.

7.2.
Убежища и их основные элементы.

7.3.
Противорадиационные укрытия, их назначения и основные элементы.

7.4.
Укрытия простейшего типа и их устройство.

7.5. Порядок заполнения защитных сооружений и пребывания в них.

8.
Медицинские средства индивидуальной защиты:

8.1. Средства индивидуальной защиты органов дыхания и кожи. Назначение и правила их применения.

9.
Понятия об опасном природном явлении, стихийном бедствии и источниках чрезвычайных ситуаций природного характера:

9.1.
Классификация и характеристика чрезвычайных ситуаций природного характера.

9.2.
Наиболее вероятные чрезвычайные ситуации, характерные для Ханты- Мансийского автономного округа - Югры. Их причины и последствия.

9.3.
Действия работников при оповещении, во время и после возникновения чрезвычайных ситуаций природного характера.

10.
Понятия об аварии и катастрофе. Классификация чрезвычайных ситуаций техногенного характера и их характеристика:

10.1. Перечень потенциально опасных объектов, их характеристика.

10.2. Порядок  действий    при  возникновении крупных   аварий  и   техногенных катастроф.

11.
Действия работников:

11.1. При оповещении об аварии на радиационно-опасном, химически - опасном, гидродинамически - опасном объекте.

11.2. При эвакуации.

11.3. При отсутствии возможности эвакуации.

11.4. При выходе из зоны заражения.

12.
Общие сведения о пожарах и взрывах, их возникновении и развитии:

12.1. Основные поражающие факторы пожара и взрыва.

12.2. Предупреждение пожаров и взрывов.

12.3. Действия работников при возникновении пожаров и взрывов.

13.
   Виды террористических актов, их общие и отличительные черты:

13.1. Правила и порядок поведения при угрозе или совершении террористического акта.

13.2. Признаки, указывающие на возможность наличия взрывного устройства и действия при обнаружении предметов, похожих на взрывное устройство.

13.3. Действия при  получении   по   телефону   сообщения  об  угрозе террористического характера. Правила обращения с анонимными материалами, содержащими угрозы террористического характера.

13.4. Действия при захвате в заложники и при освобождении.

14.
Возможные негативные и опасные факторы бытового характера:

14.1. Правила действий по обеспечению личной безопасности в местах массового скопления людей, при пожаре, в общественном транспорте, на водных объектах.

14.2. Способы предотвращения и преодоления паники и панических настроений.

14.3. Действия при дорожно-транспортных происшествиях, отравлениях, укусах животных.

15.
Действия работников администрации сельского поселения Солнечный при пожаре:

15.1. Основные требования пожарной безопасности на рабочем месте и в быту.

15.2. Противопожарный режим. Система оповещения и инструкция по действиям работников при пожаре. План (схема) эвакуации.

15.3. Действия при обнаружении задымления и возгорания, а также по сигналам оповещения о пожаре и при эвакуации.

15.4.Обязанности граждан по соблюдению правил пожарной безопасности. Ответственность за нарушения требований пожарной безопасности.

15.5. Технические средства пожаротушения.

15.6. Действия работников по предупреждению пожара, а также по применению первичных средств пожаротушения.

16. Оказание первой медицинской помощи. Основы ухода за больными:

16.1. Основные  правила  оказания  первой   медицинской  помощи  в  неотложных ситуациях.

16.2. Правила и техника проведения искусственного дыхания и непрямого массажа сердца.

16.3. Первая   помощь   при кровотечениях и   ранениях.    Способы  остановки кровотечения. Виды повязок. Правила и приёмы наложения повязок на раны.

16.4. Первая помощь при переломах. Приёмы и способы иммобилизации с применением табельных и подручных средств. Способы и правила транспортировки и переноски пострадавших.

16.5. Первая помощь при ушибах, вывихах, химических и термических ожогах, отравлениях, обморожениях, обмороке, поражении электрическим током, тепловом и солнечном ударах.

16.6. Основы ухода за больными. Возможный состав домашней медицинской аптечки.


                                                                                            Приложение 2 к распоряжению

   администрации с.п. Солнечный
                                                                                                                           от «07» сентября 2017 № 89
ЖУРНАЛ

регистрации проведения вводного инструктажа по гражданской обороне

для сотрудников администрации сельского поселения Солнечный
начат «   » __________________ 20     г.

окончен «   » __________________ 20    г.

	№ п/п
	Фамилия Имя Отчество инструктиру-

емого 
	Год рождения
	Профессия, должность инструктиру-

емого
	Фамилия, инициалы, должность инструктиру-

ющего, допускающего
	Подпись инструктирующ
его
	Подпись инструктируемого

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	



Приложение 3 к распоряжению

 администрации с.п. Солнечный
от «07» сентября 2017 № 89
СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ СОЛНЕЧНЫЙ
НАПРАВЛЕНИЕ

Направляется в сектор по охране труда, вопросам ГО и ЧС и взаимодействия с правоохранительными органами администрации сельского поселения Солнечный
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(ФИО инструктируемого, наименование структурного подразделения, отраслевого (функционального) органа)

для прохождения вводного инструктажа по гражданской обороне.

Примечание: после прохождения инструктажа направление сдается специалисту ответственному за ведение кадровой работы в администрации сельского поселения Солнечный
Специалист ответственный

за ведение кадровой работы в 

администрации сельского 
поселения Солнечный                 _______________               _______________________               

                                                                              (подпись)                                   (расшифровка подписи)

«     » __________________ 20      года

Вводный инструктаж по гражданской обороне проведен.

________________________                               __________________________

(подпись принимаемого работника)                                      (ФИО принимаемого работника)

_________________________

_________________________
(подпись проводившего инструктаж)                                                (ФИО инструктирующего)
«       » __________________ 20     года
